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www.mesquita.rj.gov.br 

REQUERIMENTO 
 

Ao Sr. Secretário, 
Eu,                                 

Cargo                         , matrícula n°_________ 

Endereço _______________________________________, telefone ___________ 

E-mail ____________________________________________________________ 

Venho solicitar a Vossa Senhoria: 
 

1. Licença prêmio por assiduidade; 

2. Licença para tratamento de interesse particular; 

3. Licença por motivo de afastamento de cônjuge ou companheiro; 

4. Licença para atividade política; 

5. Licença maternidade por adoção; 

6.  Adicional de férias; 

7. Abono de Falta; 

8. Exoneração ou Rescisão a contar: 
 

9. Exoneração por Vacância a contar: 

 
 

10.  Averbação de Tempo de Serviço; 

11.  Inteiro Teor: 

12. Outros: ______________________________________________________ 

____________________________________________________________ 
Nestes termos, 
P. Deferimento 

Mesquita, ____/____/_____ 

PROTOCOLO GERAL 

_____/_____/_____ 
P.M.M 

04.132.090/0001-25 
DATA ___/___/___ 

(    ) da publicação; 

(    ) de ____/____/_______; 

(    ) da publicação; 

(    ) de ____/____/_______; 

__________________________________________________________ 

Assinatura 
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DOCUMENTAÇÃO 
 

1. Licença prêmio por assiduidade: Último Contracheque. 
 
 

2. Licença para tratamento de interesse particular: Último Contracheque. 
 
 

3. Licença por motivo de afastamento de cônjuge ou companheiro: Último 
Contracheque; Documentação Comprovando a Necessidade de 
Deslocamento do Cônjuge/Companheiro (com cópia). 
 
 

4. Licença para atividade política: Último Contracheque; Documentação de 
Filiação no Partido (com cópia).  

 
 

5. Licença maternidade por adoção: Último Contracheque; Certidão de 
Nascimento; Termo de Guarda ou Tutela Provisória (com cópias). 
 
 

6.  Adicional de férias: Último Contracheque. 
 
 

7. Abono de Falta: Último Contracheque e/ou Contracheque Contendo o 
Desconto; Documentação de Justificativa do Afastamento (com cópia). 

 
 

8. Exoneração ou Rescisão: Último Contracheque. 
 
 

9. Exoneração por Vacância: Último Contracheque; Documentação de 
Comprovação da Convocação para Posse em Outro Cargo Inacumulável 
(com cópia). 

 
 

10. Averbação de Tempo de Serviço: Último Contracheque; Certidão de Tempo 
de Contribuição ORIGINAL ou com Código de Autenticação. 

 

11.  Inteiro Teor: Último Contracheque; Número do Processo 


